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COMPETENCES

- Accueil physique et téléphonique,



       - Logiciels maîtrisés: Pack office,

- Gestion de la paie et du personnel



       Planiciel, Agirh, Magh2, Business Object, SIG, 
- Identification du besoin du client



       Virtualia, Diabolo, Salse Force
- Recrutement,






- Classement et suivi des dossiers,
- Aisance relationnelle et rédactionnelle.
FORMATION

  2008                     BAC STG Communication et Gestion des Ressources Humaines (RIBERAC 24)
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Du 29/06/2016 à ce jour


MEILLEUR CONTACT, Chargée clientèle (Carglass/Wonderbox): 

LIBOURNE

Réaliser la gestion des dossiers clients, Identifier et répondre aux besoins des clients, fidéliser la clientèle, réception et orientation d’appels.
Du 25/04/2016 au 28/06/2016                     
MUTUELLE FONCTION PUBLIQUE, Agent de courrier : 
BRUGES




Réception-envoi, ouverture, affranchissement et tri du courrier, tri sur 
« marguerite », utilisation de machine d’affranchissement et d’ouverture de         courrier
Du 30/03/2015 au 01/04/2016                
FRANCEAGRIMER, Gestionnaire instruction liquidation : 

LIBOURNE
Réception des dossiers d’aides, assurer le contrôle croisé (vérification conformité et liquidation des dossiers).
Du 14/01/2013 au 19/12/2014                   
 CENTRE HOSPITALIER, Adjoint administratif (RH) :  
BOSCAMNANT




Accueil des personnes, utilisation d’outils informatique, paye (mandatement), 





organisation des stages et des visites médicales, gestion des absences et 





recrutements.

Du 05/01/2012 au 04/02/2012                    
 BULLE DE LINGE, Agent de production polyvalent :
SAINT MARIENS



Utilisation d’appareil de lecture optique, livraison de linge, lecture de codes, 





contrôle d’aspect des vêtements.

Du 01/11/2013 au 01/03/2014                     
ACTI-SER, Agent de propreté des locaux : 
COUTRAS, 




Lecture de fiches technique, utilisation de produits d’entretien et d’appareils de






nettoyage.

Du 01/2012 à 03/2012                                 
NUTRIMETICS, Conseiller beauté : 
PERIGUEUX




Vente de produits à domicile, réalisation de soins, conseils et identification des 






besoins des clients.
De 09/2011 à 10/2011                                 
TECHNIFLOAT, Visionneur : 
Et 07/2012.




Recadrage de cadres de fenêtres sur ligne de fabrication, pose d’étiquettes et MONTPON 




vérification de la qualité des produits
CENTRES D’INTERETS

Musculation, danse, jeux de cartes, échec, dessin, aide aux devoirs, marche.



	GIRET Angélique


             27 ans, célibataire


Auxiliaire spécialisé              vétérinaire
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