Alexis MARCHAND 1 0608032908
80 Boulevard Crillon alexis.marchand13090mail.com
84300 - Cavaillon

ASSISTANT COMPTABLE

MA VALEUR AJOUTEE - A 22 ans, je suis reconnu pour mon sérieux, ma discrétion & ma
motivation. Je suis une personne d’engagement....

COMPETENCES OPERATIONNELLES

- Comptabilité générale

Calcul des notes de frais, émission & comptabilisation des paiements
Lettrage & pointage des comptes

Rapprochements bancaires journaliers

Intégration des factures

Gestion des dépenses & recettes de caisse

Edition & traitement des bulletins de paie

- Comptabilité client/fournisseur

Saisie & vérification des bons de commande & d’enlévement

Saisie & lettrage des factures fournisseurs

Vérifications, imputations & saisies des factures fournisseurs
Préparation des réglements fournisseurs

Création de comptes clients

Réglement, enregistrement & lettrage compte clients

Analyse & présentation des écarts entre le réalisé & les prévisions
Calcul de coiit de revient des produits

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Nov 2016 - Mai 17
IMOP SANTE - Fournisseur de matériel médical et chirurgical - Venelles
Assistant Comptable
Comptabilité courante, rapprochements bancaire
Comptabilité fournisseur
Assurer le suivi des dossiers comptables et administratifs des différentes
sociétés
Gestion des dossiers RH des deux sociétés

2015/16
LA BASTIDE DU TINAL - Chambre d'Hétes - Ménerbes
Assistant Comptable
Préparation documents expert-comptable
Rapprochements bancaires, comptabilité courante

FORMATION




2016 Formation « Titre Pro Assistant Comptable » obtenue

2015 « Capacité en Droit » 1ére Année - Université d’Avignon - 84
2014 BAC Pro « Comptabilité » - Lycée Croiset - Chantilly - 60
ET AUSSI ...

Maitrise du PACK OFFICE - Logiciels QUADRA COMPTA
Permis B, véhicule personnel.
Je pratique la guitare depuis 12 ans.



