MANON MAUBOUSSIN
15 avenue de Verdun
41700 COUR-CHEVERNY			
Née le 2 Juin 1992	
 : 06 67 60 47 30		
@ : Manon.Mbsn@gmail.com	
Permis B. Véhicule. 1 enfant




COMPÉTENCES 


· Préparation, rangement et nettoyage du matériel et instruments
· Préparation de l’animal pour les chirurgies (Prise de sang, analyse, nettoyage)
· Assistance aux chirurgies, aux soins et contention de l’animal 
· Conseil en alimentation et prescriptions personnalisées
· Remise en état et propreté des locaux
· Accueil physique et téléphonique, prise de rendez-vous et gestion d’un planning
· Éditer, trier et diffuser du courrier
· Établir des factures, des règlements, passer des commandes
· Classement et archivage de documents
· Gestion d’une boutique de vente d’accessoires, avec pension féline et toilettage
· Bases du comportement Félin et Canin suite à une récente formation AFVAC



DÎPLÔMES


· 2010-2011 Bac professionnel Secrétariat
· 2010 BEP Métiers du secrétariat
· 2007 Brevet des collèges 


EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

· Assistante Vétérinaire du 01 Juin 2011 à aujourd’hui à la Clinique Vétérinaire des Perrières (St Gervais)
· Hôtesse d’accueil du 01 Avril 2011 au 31 Aout 2011 chez Cap Karting (Mer)
· Mission intérimaire chez Inter-Routage Sologne et ADA Basket (Blois. Via ADERIM)
· Stage scolaire du 8 Novembre au 17 Décembre 2010 chez ADERIM (La Chaussée St Victor)
·   Stage scolaire du 3 Juin au 2 Juillet 2010 chez CRESPO ÉNERGIES (Villeroclin)
· Stage scolaire du 22 Février au 26 Mars 2010 à la Clinique Vétérinaire St Victor (La Chaussée St Victor)
· Stage scolaire du 8 Juin au 1er Juillet 2009 à la Clinique Vétérinaire des Perrières (Saint Gervais la Forêt)
· Stage scolaire de 3ème chez JARDILAND (Blois 2)
· Stage scolaire de 4ème à la Clinique Vétérinaire du Pont Gabriel (Blois vienne)
· Stage de découverte personnel à la Clinique Vétérinaire de Bracieux (Bracieux)


COMPÉTENCES INFORMATIQUE ET LANGUES ÉTRANGÈRES

· Bonne utilisation des logiciels bureautique (Word, Excel, Access)
· Connaissance des logiciels de gestion commerciale et comptabilité (EBP)
· Connaissance des logiciels ASSISTOVET et GM’VET
· Anglais et Espagnol : Niveau scolaire           	


