
HOURLIER Florian (11 / 06 / 1994) 

4 rue Léon Blum --- 02500 Hirson 

07.71.26.24.40 // florian.hourlier@hotmail.fr 

Permis B + Véhicule 

A s s i s t a n t  d e  g e s t i o n  
Bilingue anglais 

Maîtrise de l'outil informatique 

 

 

Compétences liées au poste 
- Anglais professionnel 

- Gestion administrative 

- Gestion commerciale 

- Facturation 

- Comptabilité de base 

- Pack Office 2007 (Word, Excel, PowerPoint, 

Access, Publisher) 

 

Plus-values 
- Progiciel EBP (tous les modules) 

- Progiciel SAP (comptabilité) 

- Aisance rédactionnelle 

- Gestion et planification de projets 

- Gestion d'agenda et de messagerie 

 

Expériences professionnelles 
Janvier 2015 => Stage de 4 semaines 

Centre Hospitalier de Hirson 

Concevoir en autonomie le futur site Web de 

l'établissement 

 

Février 2014 => Stage de 2x3 semaines 
MGC Cartonnage à Hirson 

Mener un projet de développement (gestion du risque 

financier client) 

Planifier ce projet dans le temps 

Gérer les remises de chèques et les notes de frais 

 

Mai 2013 => Stage de 6 semaines 
MGC Cartonnage à Hirson 

Concevoir un dossier de gestion commerciale et un 

autre de communication orale 

Découverte du monde de l'entreprise et comment elle 

"vit" 

Formations et études 
Décembre 2016 => 5 mois 
Formation d'insertion professionnelle pour travailleurs 

handicapés 

À la chambre de commerce de Laon (responsable de 

formation: Mme DE ZITTER Isabelle) 

Découverte des secteurs professionnels qui recrutent au 

sein du département 

 

Septembre 2015 => 3 mois ½ 
WebForce3 à Buire (http://www.wf3.fr) 

Assimilation de la plupart des compétences liées à la 

conception de sites Internet 

 

Septembre 2012 => 2 ans 
BTS Assistant de Gestion à Hirson 

Diplôme obtenu 

Apprentissage de l'anglais professionnel (vocabulaire, 

mises en situation) 

 

Septembre 2010 => 2 ans 
Bac Scientifique option Sciences de l'Ingénieur 

Diplôme obtenu 

 

 

Centres d'intérêt 
- Japon et sa culture (j'aimerais apprendre à parler la langue) 

- Paranormal 
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