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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES  « mission d’intérim » 
· 2015 : 4 mois agent administratif au sein de la Sté « VIVO ENERGY » EX SHELL 
· 2014-2015 : 7 mois opératrice de saisie service administrative financier « PHILIPS ELECTRONIQUE » 

· 2013-2014 : 9 mois standardiste hôtesse d’accueil « Banque CREDIT AGRICOLE »  

· De septembre 2012 à fin juin 2013 : 9 mois : Opératrice de saisie « GROUPE OCP »

· Du Février 2012 au Aout 2012 : service achat et recouvrement au sein de la Sté « F2MED » 

· Fin 2011 et début 2012 : 6 mois : Réceptionniste-standardiste « AFRIQUIA LUBRIFIANTS MAROC » filiale « AKWA GROUP »
· 2011 : 3 mois : Opératrice de saisie « SOMACA »

· 2011 : 6 mois : Aide assistante commercial « LESIEUR CRSITAL »
· 1 ans et 4mois de travail : la mise à jours et réception des clients standardistes « Banque C.I.H»
· 2009 : Employé au sein de la société « SAGMA »
· Opératrice de saisie

· Contrôle 

· Correction

· 2003-2006 : Gestion d’économat, pointage marchandise de l’import ; export, suivi des heures de travail « SOCIETE ANICO »
· 2000-2003 : Gestion d’économat et suivi de la production « OMEGA SHIRT »
· 1997 : Secrétariat, standard ; établissement devis ; facture ; effets et suivi des règlements « SOCIETE ATOMIC COMPANY ». 
NIVEAU D’ETUDE ET DIPLOMES OBTENUS
· 2013 : Diplôme en BUREAUTIQUE : Word ; Excel ; Power Point 

· 2012: Attestation de formation : COMPTABLE CONFIRMEE à l’Institut GATE – Casablanca-
· 2011 : Attestation de formation en communication française et télémarketing du centre de formation « CARREFOUR AFFAIRES DEVELOPPEMENT ».

· Niveau BAC.

· 1996 : Dactylographie.
CONNAISSANCE INFORMATIQUE
· Traitement de texte (Word, Excel, Power Point)
APTITUDE PROFESSIONNELLES

· Sens de responsabilité

· Facilite d’adaptation et intégration dans l’entreprise

· Esprit de travail en groupe

CONNAISSANCES LINGUISTIQUES

· Arabe

· Français
ZAKI NADIA


19/11/1974 Casablanca


Résidence Diar al Wafaa Imm 30 n 7


Bournazel


06 64 73 69 41


Motorisée 








