[image: image1.png]:

ALTERNATIBA )5





ALTERNATIBA Rouen

FEUILLE DE ROUTE DE L’EQUIPE ANIMATION
Membres au 7 mars 2016 : Anael G, Axel M, Christine M, Denise D, Delphine D, Emilie R, Jean-Yves C, Kévin-Emeric T, Sylvie B, Sylvie P, Willy P, Zaina B
L’équipe Animation peut s’étoffer à tout moment pour intégrer de nouveaux membres volontaires.
Le calendrier des réunions:
· A  la MAS tous les 15 jours. Tous les lundis, sauf le 18/05. Des dates peuvent se rajouter selon nécessité
· Les dates du 1er semestre : 08/02 – 22/02 – 21/03 -  04/04 – 18/04 – 02/05 – MERCREDI 18/05 – 30/05 – 13/06

Liste Animation : 
· Création d’une nouvelle liste mail pour la commission animation. animation@alternatiba-rouen.fr
Les missions de l’équipe Animation
L’équipe Animation travaille régulièrement pour l’animation du groupe local Alternatiba Rouen. Elle prépare les ordres du jour des réunions de la Coordination Générale. En fonction des charges de travail et des ressources humaines, elle prend des décisions en accord avec les orientations prises par la Coordination Générale. Elle assure le secrétariat, l’administration, la logistique, la trésorerie, le calendrier, les agendas, les prises de contact, le partenariat,…
L’Equipe Animation est sollicitée par l’équipe de médiation/conciliation pour toute décision.
Les Comptes Rendus des réunions de l’équipe Animation

· Les réunions ayant lieu tous les 15 jours, il faut être assez rapide pour les rédiger et les envoyer. 

· Il s’agit d’un relevé de décisions et non d’un compte-rendu. Il se doit d’être objectif. Il est inutile d’y écrire tous les échanges et arguments, mais seulement les conclusions de ceux-ci et les décisions prises.
· Toute décision importante doit être clairement exprimée et lue au fur et à mesure, afin que tout le monde valide l’exactitude de la formulation rédigée dans le Relevé de Décisions.
L’animation de la coordination générale

Les membres de l’équipe Animation se chargent de l’organisation et du secrétariat des coordinations générales mensuelles :

· Proposition d’un ordre du jour envoyé une semaine avant la coordination générale
· Animation de la réunion par un binôme de préférence paritaire (en âge et en sexe) qui se charge également de la gestion du temps. Une troisième personne formée se chargera de respecter les prises de parole.

· Rédaction d’un compte-rendu par un binôme de préférence préférence paritaire (en âge et en sexe) et tournant :

· Le compte-rendu sera objectif. 

· Les débats seront retranscrits sous la forme : arguments en faveur, arguments contre, décision prise. En essayant de ne pas citer nominalement les membres.

· Le Compte-rendu sera envoyé une semaine après la coordination générale puis sera à valider en début de réunion suivante.

· Toute décision importante doit être clairement exprimée et lue au fur et à mesure, afin que tout le monde valide l’exactitude de la formulation rédigée dans le Compte Rendu.
Les Coordinations Générales commenceront par un tour de présentation suivi d’une introduction rappelant l’histoire et les valeurs d’Alternatiba, les principes de bienveillance et les gestes de facilitation. Elles se termineront par un tour de ressenti des participants.
Demande de participation financière
Si dans les commissions thématiques, une organisation nécessite des frais de fonctionnement, des défraiements ou autre rapport à la trésorerie de l'association, une demande spécifique, préalablement à la manifestation prévue, doit être faite en coordination générale ou à l’équipe Animation qui validera ou non cette demande. Aucun remboursement ne sera pris en charge si le trésorier de l'association n'a été informé de la demande par l’équipe Animation.
Alternatiba Rouen
Feuille de route Equipe Animation
2016 03 07

