AGENT ADMINISTRATIF
[bookmark: _GoBack]CLOTHILDE GUÉRIN
4 IMPASSE DES AGAPANTHES. LES ADRETS DE COSTEBELLE. 83400 HYÈRES
06.13.57.50.77 • clothilde.guerin@outlook.fr
Compétences

· À remplir selon métier : confer fiches métiers pôle emploi.
· Utilisation d'outils bureautiques
· Utilisation de logiciels de gestion documentaire
· Méthodes de classement et d'archivage
· Normes rédactionnelles






Expérience professionnelle
Décembre 2009 • Agent de Secteur Hospitalier
Hospices Civils de Lyon • Hôpital Renée Sabran, Giens.
Juillet et août 2009 • Agent de Secteur Hospitalier
Hospices Civils de Lyon • Hôpital Renée Sabran, Giens.
Août 2008 • Agent de Secteur Hospitalier
Hospices Civils de Lyon • Hôpital Renée Sabran, Giens.
2003 • Responsable saisie
Entreprise P-code, Paris
Formations

Depuis 2011 • Préparation au concours d’État externe de Bibliothécaire
Concours présenté 4 fois
2011 • Préparation aux concours administratifs
Université du Sud Toulon-Var, UFR Droit
2010 • Master Recherche, Littératures, Imaginaires et Genèses littéraires
Université du Sud Toulon-Var, UFR Lettres et Sciences humaines
2008 • Licence Lettres et Sciences Humaines, mention Lettres modernes
Université du Sud Toulon-Var, UFR Lettres et Sciences humaines
2004 • Baccalauréat général, série littéraire
Lycée Jean Aicard (Hyères)
Informations complémentaires
Compétences informatiques
Maîtrise du pack Office
Maîtrise de logiciels de graphisme (Photoshop, Gimp, Illustrator, etc.)
Compétences linguistiques
Anglais (courant)
Espagnol (niveau scolaire)
Divers
Littérature, art, dessin, graphisme et informatique.
Graphiste bénévole pour un journal en ligne depuis X ans.
À compléter avec activités personnelles (i.e. sport)
