Sophie AOUICHAT

11 rue Jean Racine
78390 BOIS D’ARCY
31 ans (01/06/1984)

Française – Célibataire
Permis B

( : 06.42.85.70.89
@ : sophie.aouichat@hotmail.fr
Secrétaire comptable / Assistante comptable

Plus de 10 ans d’expérience
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES


2008 - à ce jour :
Secrétaire / Assistante comptable au Cabinet REGI Expertise Comptable à Paris 08

2006 - 2008 :

Secrétaire comptable au Cabinet WIRED Expertise Comptable à Paris 17

2004 - 2006 :

Secrétaire comptable au Cabinet BARRAL Expertise Comptable à Maisons-Laffitte
COMPETENCES


Comptabilité :

· Saisie des pièces comptables 

· Rapprochement bancaire

· Facturations

· Relance clients

· Comptabilité générale jusqu’au bilan et liasse fiscale

· Déclarations de TVA ; Das2 ; déclarations Maison des Artistes et Agessa ; déclaration européenne de services (DES) ; déclaration IS
· Révision des comptes clients et fournisseurs

Secrétariat :
· Accueil téléphonique et physique des clients 

· Classements administratifs 

· Rédactions de courriers

· Suivi de tâches administratives
· Commandes des frais généraux.

Informatique :
· Pack Office
· EBP Comptabilité, EBP Devis et Facturation

· Dia Client

· Comptabilité Expert
· Gestion Electronique de Documents (GED).

DIPLOMES

2015 – 2017


BTS Comptabilité Gestion (en-cours - examen en mai 2017)

2004 - 2006 


BTS Assistante de Gestion PME/PMI (niveau)

2003



Baccalauréat Professionnel Secrétariat (mention assez bien)

CENTRES D’INTERET 

Loisir :

· Lecture
· Musique
· Cinéma

· Informatique.

Sport :
· TaeKwonDo (10 ans de pratique)

· Zumba 
· Diplôme d’AFPS (brevet de secourisme)
