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3Accès à e-Plans


4Page d’accueil


4Accéder à une affaire


5Gérer une absence


6Vue d’une affaire


7Partie Etude


7Levée de fonds de plan


7Commande étude


8Réception des livrables études


11Procédure de Consultation (Art 2.)


13Partie Travaux


14Commande et réception travaux


14Matériel


16Création dossier AREX


16DMEO


17Dossier AREX


18Mise en Exploitation et Dossier carto


18Plan minute, AAT et cotation accessoires


19PMEO, AMEO et AMHEO


19Dossier carto


21Ajouter une pièce jointe dans un courrier IEP


22Gestion des points d’arrêts et contacts


24Améliorer le fonctionnement d’e-plans sous IE9




Notes concernant l’utilisation de ce document :

Ce guide est une aide destinée aux Chargés d’Affaires pour faciliter l’utilisation et la compréhension du fonctionnement d’E-Plans.
Fonctionnalités e-Plans :

Fonction Drag ‘n Drop (Cliquer – Déposer) pour le dépôt de document
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Gestion des absences avec renvoi des notifications
Gestion des contacts et points d’arrêts

Affichage de la synthèse des échanges (contact et PA)

Mise à jour des dates travaux prévus sous IEP automatique et notification en cas de dépassement

Renvoi vers l’affaire IEP correspondante par simple clic sur le N° d’affaire

Notes concernant les navigateurs internet : 

Suite à la montée de version d’Internet Explorer, l’utilisation du navigateur Mozilla Firefox est fortement recommandée pour utiliser e-Plans, et évitera tout problème de fonctionnalités. Si vous souhaitez utiliser IE9, merci de vous reporter à la fin de ce document afin de suivre la procédure de paramétrage.

Accès à e-Plans
e-Plans est disponible à l’adresse suivante : https://www.e-plans.fr
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Cliquez sur « Identifiez-vous ».
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Saisissez votre adresse mail et voire mot de passe.

Silvous avez perdu votre mot de passe, cliquez ici

Informations de compte

Adresse de messagerie ‘ prestapicardie etude@gmail.com

Mot de passe ‘

Mémoriser le mot de passe ?

A propos de | Version R2.0.31500 (684ddcd)





1) Saisir votre adresse courriel

2) Saisir votre mot de passe

3) Cliquer sur « Se connecter »

4) Vous accédez à présent à votre espace personnel dans e-Plans
5) Cette opération n’est à faire qu’à la première connexion pour l’auto apprentissage GARDIAN

Page d’accueil
Une fois connecté, vous arrivez sur la page d’accueil :
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Bienvenue sur e-Plans
Pour toutes dificultés. appelez Tony GOUHIER au ou Ecrivez-ui

Mon tableau de bord e connenon i onez01)

~ Sélection filtre

Pilotage
Retour études Programmation Travaux Retour AAT & Plan minute FDO Datées FDO Définitives Commande récolement Gestion tourets
Non Conforme 0 0 0 0 0 0 0
Prioritaire 0 0 0 0 0 0 0
Flux 0 0 0 0 0 0 0
Total 0 0 0 0 0 0 0
Affaires Points d'arréts / contacts
Vous avez a affaires sur la période sélectionnée. Points d'arréts/contacts a répondre E @ Lister les points daméts/contacts

Lister les affaires Points d'arréts/contacts déposés E @ Lister les points darréts/contacts




1) Choix des filtres de sélection

2) Tableau de bord de suivi des affaires

NB : la légende de chaque colonne est accessible en faisant passer votre souris sur le titre de la colonne

3) Affaires sélectionnées en fonction du filtre (repère 1)

4) Points d’arrêts et contacts reçus à traiter

5) Points d’arrêts et contacts déposés

 Accéder à une affaire

Vous pouvez accéder à une affaire de trois manières différentes.
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1) Faire une recherche à l’aide des filtres
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Filtres :

Agences : permet de filtrer par agences (ex. Ingénierie tvx St Quentin, Intervention Aisne, …)

Type de commande : commande études, travaux, carto…

MOA : affaires sous MOA ERDF ou sous MOA ER

ZBO : permet de filtrer les affaires rattachées à une Base Opération (Base d’Amiens, base de Creil…)

Cliquer ensuite sur « Filtrer » pour afficher les affaires répondant aux critères choisit.

Le bouton « RAZ Filtre » permet de remettre tous les filtres à zéro. NB : Les filtres sélectionnés restent en mémoire lors de la prochaine connexion
Le bouton « Calendrier Travaux » permet d’afficher la liste des affaires sélectionnées avec une vue des dates travaux. Un export Excel est également possible.
2) Entrer directement le numéro de dossier de l’affaire et cliquer sur « Go »
3) Choisir une affaire à laquelle vous avez accédé récemment dans l’historique
Gérer une absence 

Pour le suivi de vos affaires lors de vos absences prévues, vous pouvez renseigner les dates et transférer vos messages e-plans à un autre compte de votre choix.

[image: image8.png]4 = lars~Mon bleau de bord Wt e == " %

4| x| (B ang

Im <[] hitps://srn.-plans fo/Affare/MonTableauDeBord

BIENVENUE SUR E-PLANS - Pour toutes dificultés. appelez.
Laurent Parey au 02 31 30 32 92 ou Ecrivez L
Benjamin Anne au 02 31 30 31 84 ou Ecrivez lui

Mon tableau de bord

~ Sélection filtre

Agence MOA
Type de Prestataire - | [x ESSALE-PLANS-PIC TRAVAUX

commande

Teritoire 780

Periode travaux : | Affaires en cours v Entre @@

Periode MEEX Toute v Entre @@

La cte it éférence & 1a date de cgbut de travaux

Nom du CA
Nom du cartographe
Nom du MOAR
Nom du RIP

Et

Et

Commune

Ma page/Mes Affaires
Mon Profil / Mot de passe
Gérer une absence

Mon Actiité

Déconnexion

Choisissez un/des CA

Choisissez un/des Carto

&
&

Choisissez une/des communes

Pilotage s sur les ttres
Commande carto Retour études Programmation Travaux  Retour AAT & Plan minute  FDO Projets FDO Datées FDO Définitives Commande récolement Gestion tourets
Non Conforme 0 0 0 0 0 0 0 0
Prioritaire 0 0 0 0 0 0 0 0
Flux 0 0 0 0 0 0 0 0 i
@ Internet | Mode protégé : activé A

hittps://www.e-plans.fr/Affsire/MonTablesuDeBord#




[image: image9.png]A Favois | 5 ® Ing-ePit PGl ) e Trovax ] e-Plas-Seconecter 8] PGIGTA ) MOA Pt

Accueil

Pilotage ~

Gestion de mes absences prévues

Date de début @
Date de fin (incluse) @

Adresse mail de redirection

En

Absences prévues

Date début Date fin Routage
Vous n'avez aucune absence prévue pour le moment

A propos de | Version R2.0.21042 (1815e33) | Adopter personnalité

Terminé & @ Internet | Mode protégé : activé Ga v ®100% v




Vue d’une affaire
Les affaires sous MOA ERDF apparaissent sur fond BLEU.
Chaque affaire ayant été créée sur IEP est automatiquement déversée dans e-Plans.
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En haut de la page, un bandeau reprend le numéro de l’affaire, son libellé, l’adresse des travaux, le chargé d’affaire, le RIP et les jalons études et travaux.
Un menu à gauche vous permet de naviguer dans l’affaire. Ce menu est composé d’onglet, eux-mêmes disposant de plusieurs sous-onglets. Dans chaque sous-onglet, un espace de travail et mis à disposition pour permettre des échanges d’informations et le dépôt des documents.
1) Le bouton « Fiche de jalonnement » vous permet de générer un fichier PDF résumant les principales étapes de l’affaire et les dates associés.
2) Vous avez également accès à l’historique de l’affaire (toutes les actions faites dans e-Plans sur cette affaire), en cliquant sur le bouton « Historique » en bas de page.
Partie Etude
A la réception d’une nouvelle affaire, l’Avant Projet Sommaire (APS) est disponible en consultation (interne et prestataires) dans l’espace APS – APS – Fichier APS.
Levée de fonds de plan

Pour les affaires de type délibérées (à l’initiative d’ERDF), la demande de levée de fonds de plan se fait directement par le CA sous e-plans dans l’espace APS – APS en cliquant sur « Raccordement – Levée topographique ». Cette action déclenche une notification automatique au guichet carto, qui a alors à disposition l’APS pour lever les cases correspondantes.
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Commande étude

Une fois le prestataire étude désigné sous IEP, le Chargé d’Affaires édite le courrier IEP  [image: image12.png]€ [0
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. Si le prestataire étude n’a pas été renseigné, l’édition du document n’est pas possible. A la réception de cette demande, le service Cartographie met à disposition les cases nécessaires dans l’espace Documents carto 200 – DEC – Eléments de cartographie. Cette espace est disponible pour le prestataire étude.
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Le Chargé d’Affaire réalise sa commande étude de manière conventionnelle (e-travaux, PGI) et la fait valider et signer par son responsable. Il suffit ensuite de déposer la commande signée dans l’espace Etude – Chiffrage, Commande signée et réception – Commande ERDF.
En cliquant sur « Envoi Cde au prestataire », une notification automatique est envoyée sur l’adresse email du prestataire affecté à cette affaire. L’affectation des prestataires se fait sous IEP.
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Le prestataire doit alors déposer à son tour la commande contre signée dans l’espace Etude – Chiffrage, Commande signée et réception – Commande signée. Une notification automatique vous parviendra dés que le prestataire aura cliqué sur le bouton « Envoyer la commande signée ».
Réception des livrables études
Une fois l’étude terminée, le prestataire doit déposer les fichiers en format .pdf ET .dgn. Le CA reçoit alors une notification et doit aller dans l’espace Etude – Plan pour accord afin de valider ou d’émettre des observations sur les plans. Le CA clique sur « Validation/Observation sur Plan ».
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Si les plans sont validés sans observation, cochez la case « Validation sans observation » puis Enregistrer. S’il y à des observations nécessitant une reprise de l’étude, cochez la case « Observations », indiquer les observations à corriger et indiquer une date de retour d’étude. Vous avez également la possibilité de joindre un fichier (plan avec annotations par exemple). 

NB : Si les observations sont faites directement sur les plans, pensez à mettre un commentaire dans Observations afin de faciliter la recherche du prestataire.
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Vous avez également la possibilité d’ajouter une tranche, afin de dissocier plusieurs phases d’études. Dans ce cas, il suffit de cliquer sur « Ajouter une tranche », ce qui a pour effet de dupliquer l’espace.
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Dans l’espace Etude – Récépissé et plans des DT – Fichiers, le prestataire étude doit y déposer l’ensemble des DT ainsi que le DCE. Ces documents seront consultables pas le prestataire travaux.
Lorsque les plans ont été validés et que l’ensemble des documents ont été mis à disposition dans e-Plans, le CA édite le relevé contradictoire et le soumet au prestataire pour validation. La proposition d’attachement est alors déposé dans Etude – Chiffrage, Commande signée et réception – Réceptions fournies par le CA. Le CA notifie le prestataire en cliquant sur « Envoi au prestataire ». Le prestataire doit alors la récupérer et la signer, puis la déposer à son tour dans Etude – Chiffrage, Commande signée et réception – Réceptions signées par le prestataire. A son tour, il notifie le CA en cliquant sur « Envoi au CA ».

NB : Dans le cas d’une validation réalisée en direct, seul le document signé par le prestataire est à déposer.

Rappel : Les réceptions ne sont valables que lorsque le responsable hiérarchique a réalisé la validation dans e-travaux ou PGI. Le prestataire ne doit envoyer sa facture qu’à partir de ce moment.
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Procédure de Consultation (Art 2.)

Une fois les plans projets validés, et lorsqu’une consultation est nécessaire, le CA clique sur « Importer le plan article » dans l’espace Procédure de consultation – Plan du projet. Cette action importe directement les plans études validés dans l’espace de consultation dédié aux organismes externes.
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Le CA prépare ensuite le courrier IEP de consultation Art 2, qui regroupe également la notice d’impact, et l’enregistre uniquement. Le CA vient choisir les organismes/mairies à consulter en les cochant dans la liste des destinataires. Si un envoi par courrier est requis, il est toujours possible d’imprimer les Art 2. en sélectionnant un envoi par courrier.
Une fois le courrier préparé et les plans disponibles sous e-Plans, le CA fait valider l’Art 2 par son responsable qui fera l’envoi + impression du courrier sous IEP. Cette action vaut pour validation de la consultation.
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Affaire : Affaire TEST e-PLANS Picardie - A ne pas supprimer
Numéro : AC22/028914

COURRIER

Question obligatoire : Date de réception d'étude réelle
Question obligatoire : Type de travaux
Question obligatoire : Date de demande d'étude
Question obligatoire : Délais artide 2.1
Question obligatoire : Régime de Coodination de sécurité appliquable (décret de 92 ou loi de 93)
Question obligatoire : Autorité concédante

‘Sébastien WERSINGER
sebastien.versinger@erdf-grdf.fr

Courrier type TEST E-PLANS A NE PAS UTILISER ART 2 - I - Déclaration préalable Avec la Notice d'impact (04-08-2014) Expéditeur du mail :

o
Libelle [TEST E-PLANS ANE PAS UTILISER ART 2-1-
Texte mail [PROJET : <SAFF_CODE> =
Objet mail  [AC72/028314- TEST E-PLANS ANE PAS UTILIS] |Libelle : <saFF LIs> i
|raresse : <sare apm> -
Destinataires| Type/Maille Nom par  par  mb e-Mail
courier e-Mail copies
Administration DIRN [ [p_| dm@developpement durable.gouv.fr
Administration Direction Interdépartementale Route Nord [~ [~ [f_|
Administration Direction Régionnale de lenvironnement [~ [~ [_|
[EDF Gaz de France Distribution ERDF GRDF Péle cartographie ¥ [[ | dess-payssom-carto-gdo@erdf-grdf.
GROF Exploitation Gaz Picardie [
[RESEAU_GAZ_TRANSPORT] ‘GRT Gaz RNE de ANNEZIN [
DECLARATION PREALABLE
Date de réception d'étude prévue 05042014 |
X » X = Type de travaux [k
Date de réception d'étude réelle =
. Délais article 2.1
Date de demande d'étude =
NOTICE D'IMPACT, D'HYGIENE ET DE SECURITE ART 2-1
Date de la concession ]

Origine du projet

Contraintes d'Environnement.

But du projet [

@ inranetlocal | Mode protégé - désactivé

5

B~ ®100% -




Le courrier de consultation est déposé automatiquement sur e-plans dans l’espace Procédure de consultation – Plan du projet – Courrier plan projet. Les différents organismes reçoivent un email de consultation pour venir répondre à la consultation. Ils ont la possibilité de déposer des pièces jointes et de contacter le CA. Au terme de la consultation (21 ou 30 jours), le CA reçoit la synthèse des observations et l’espace est verrouillé.

Récapitulatif des actions pour un envoi Art 2 via e-Plans
	Etape
	Qui
	Quoi

	1
	CA
	Import du plan article sous e-Plans

	2
	CA
	Préparation courrier IEP Art 2 (enregistrement uniquement)

	3
	CA
	Demande de validation Art 2

	4
	MR
	Envoi de la consultation électronique sous IEP en cliquant sur « Envoyer e-mail et imprimer »

	5
	IEP
	Courrier de consultation déposé dans e-Plans

	6
	e-Plans
	Envoi d’un mail récapitulatif des réponses au terme de la consultation au CA


Partie Travaux
Avant d’envoyer le dossier au prestataire travaux, le CA doit mettre à disposition les plans dans la partie travaux, en appuyant sur le bouton « Importer les fichiers » s’il y a eu étude. Les fichiers pdf et dgn sont importés, le prestataire travaux peut alors s’en servir comme base de RAT. Le CA doit également mettre à disposition l’analyse des risques (GEM 324) et/ou le PPI (version native sans signature). Ces documents sont importés directement depuis les courriers IEP correspondant et viennent se déposer dans la partie Travaux – Plan travaux – CDA Travaux.
Procédure pour signature PPI : Le CA fait signer le PPI par le prestataire, puis le renvoie pour signature à l’Employeur Délégataire des Accès (EDA). Une fois le PPI signé par le prestataire et l’EDA, celui-ci est déposé dans l’espace Plan Travaux – Dossier branchements et autres fichiers. Pensez à renommer le fichier de manière claire (ex. PPI signé).
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Dans le cas d’affaire sans étude, le CA dépose l’Avant Projet Définitif dans l’espace Travaux – Plan travaux – Dossier Branchement ou Autres fichiers.
Précision pour les dates travaux : 

Les dates travaux renseignées dans e-Plans (début et fin) se mettent à jour quotidiennement sous IEP. 

· Si les dates collectées dans e-Plans « débordent » (plus tôt et/ou plus tard que les dates renseignées par ERDF au départ de l’affaire) un mail automatique part au CA pour le prévenir qu’il y a un décalage par rapport à l’état initial. 

· S’il y a plusieurs prestataires travaux, les dates prises en compte pour la mise à jour IEP sont la date début la plus tôt et la date de fin la plus tard de toutes les dates collectés dans l’affaire e-Plans. 

Commande et réception travaux

Cf. Commande étude. L’espace dédié pour les commandes travaux est Travaux – Chiffrage, Commande signée et réception – Commande ERDF.

Matériel

Le CA dépose la DMR dans l’espace Travaux – Matériel – DMR. Le CA édite le courrier IEP « MOAR Fiche de vie touret » qui vient se déposer dans le même espace. Le CA peut alors informer le prestataire en cliquant ici. La fiche de réservation des transformateurs se dépose dans l’espace Travaux – Matériel – Fiche Transformateur via le courrier IEP correspondant.
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Le prestataire viendra alors déposer les BL directs et SERVAL sous e-Plans. Une notification sera envoyée au CA dans les 2 cas, et à SERVAL uniquement en cas de livraison directe fournisseur.
Pour effectuer un retour touret, le prestataire dépose la fiche de vie de tourets dans l’espace Travaux – Matériel – Bon de retour touret, et le notifie au CA. La DRM/DRG est effectuée de manière conventionnelle, le N° est ensuite inscrit dans le champ N° de la DRM/DRG. Le prestataire est notifié en cliquant sur « Envoyer au prestataire » pour l’informer que le retour sera planifié sous 8 jours.

Le prestataire travaux à la possibilité de déposer les documents suivants sous e-plans : Attestation de marquage, test de compactage, étude de sols et autres dans les espaces appropriées.
Création dossier AREX

DMEO

La DMEO est désormais signée électroniquement par la personne éditant le courrier sous IEP. Le CA prépare la DMEO sous IEP et enregistre le courrier uniquement. Une fois que le courrier et que les documents nécessaire pour le dossier AREX ont été déposés dans e-plans (voir ci-dessous), le CA fait valider la DMEO par son responsable. L’édition du courrier IEP viendra alors apposer la mention « signé électroniquement » suivi du nom de la personne ayant édité le courrier. Le courrier validé vient alors se déposer sous e-plans dans l’espace Travaux – Plan Travaux – DMEO – DTE.
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Affair

Affaire : Affaire TEST e-PLANS Picardie - A ne pas supprimer
Numéro : AC22/028914

COURRIER
Question obligatoire : Information complémentaire date MEEX
Question obligatoire : Solution définitive retenue

Question obligatoire : Signataire de la DMEO
Question obligatoire : Souhaitez-vous signer électroniquement le document 2

Question obligatoire : Définition exhaustives des nouveaux ouvrages a mettre en exploitation (origine, longueur, section, et toute information utile a la compréhension)

Courrier type TEST E-PLANS A NE PAS UTILISER MOAR DMEO Demande de Mise en Exploitation

Expéditeur du mail :

Sébastien WERSINGER
sebastien.versinger@erdf-grdf.fr

Libellé [TEST E-PLANS A NE PAS UTILISER MOAR DM] Texte mail ProoeT
Objet mail  [AC22/028914 Demande de Mise en Exploitation E |[Libellé

2C22/028314
Affaire TEST e-

prans picardie - 2 ne pas

Destinataires| Type/Maille Nom par  par nb e-Mail
courrier e-Mail copies
lLe chargé d'affaire Monsieur Sébastien WERSINGER % |1 | sebastienwersinger@erdt-grdf.fr
[E-PLANS] E-plans (e-mail pour transfert courriers) de (SR iep-pic@e-plans.fr
[AREX] ERDF Agence Régionale dEXploitation de Amiens [~ &[] | egd-ure-picardie-bce@erdf-grdf.fr

Date prévue de mise en exploitation BeeE ] = Information complémentaire date
MEEX
Définition exhaustives des nouveaux ouvrages 3 mettre en . Travaux restants a exécuter aprés la
exploitation (origine, longueur, section, et toute information utile 3 la mise en service de I'ouvrage ?
‘compréhension)
“v»
Constitution du dossier ? - Solution définitive retenue

“lo»

Signataire de la DMEO

o ‘Souhaitez-vous signer
électroniquement le document ?

PIECES JOINTES A RATTACHER AU MAIL

n ! Si vous décochez une piéce jointe spécifique au courrier,

ci sera supprimée de I'application lors de I'enregistrement du courrier.

Les piéces jointes spécifiques sont supprimées apres I'envoi du courrier
ou au bout d'une semaine si le mail n'est pas envoyé.





Exemple de signature électronique d’une DMEO
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47 rue Charles de Muyassert  BARBONVAL

+ Lamise en exploitation de I'ouvrage désigné ci-dessus 3 partir du: 27/02/2015

Observations : Date Impérative

11 s'engage & foumir la déclaration de conformité de I'ouvrage a I'amété technique conformément 3 Iarticle 56 du
‘décret du 29juillet 1927, modifié parle décret n*2003-62 du 17/01/2003

Avantla mise en exploitation de I'ouvrage

Dansun délai n'excédant pas trois mois aprésla mise en service de I'ouvrage

En conséquence, la conformité de Pouvrage vis-a-vis de Parrété fechnique restera sous
sa responsabilité jusqu’a délivrance de la déclaration de conformité citée ci-dessus

Dprécise qua cette date
+ Tétatélectrique de I'ouvrage sera conforme au dossier joint auprésent document
 lecaséchéant,la oules attestations d'achévement de frava: seront réceptionnées
*les travaux seront complétement achevés ou queles travaux ci-aprés resteront & exécuter

Constitution du Dossier en annexe :

Maitre d'ouviage de réalisation ou Ia personne quil JL'Employeur délégataire responsable des accés ou

esignée on représentant
ILe Responsable de I'Agence Etudes et Travaux:
ehastien WERSINGER .
[Signature e
|Signs Le 29 décembre 2014 Par Sebastien WERSINGER Signature

e document a éé validé dectroniquement

L'Employeur délégataire ou son représentart sus signé, demande & M. (ouson
remplagant) Chargé d'Exploitation de mettre en exploitation I'ouvrage décrit ci-dessus 2 compter de la date
‘mentionnée ci-dessus

Tcharge le chargé d'exploitation en particulier
- de e prendre en compte sur les schémas et camet debord de I'exploitation
- de respecter s consignes et procédures e mise en exploitation en vigueur
- de respecterles consignes particuliéres jointes auprésent document
10 adresse, pour les ouvrages HTA, le présent document et le dossier en annexe 3 M.
Employeur délégatsire de la condute de lourage qui sera mis en conduite selon la consigne générale
dexploitation.

Farayersi imutle

Page:2surd  Mots:909  Francais (France)



 Exemple document non validé
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DEMANDE DE MISE EN EXPLOITATION
D'UN OUVRAGE ELECTRIQUE
N° AFF AC22/028914

Le Maitre d"Ouvrage de réalisation ou la personne qu'il a désignée demande, pour I'ouvrage aux limites définies.
ciapres.
47 rue Charles de Muyassert  BARBONVAL

* Lamise en exploitation de I'ouvrage désigné ci-dessus 3 partir du - 20/06/2014

Observations : Date approximative

11 s'engage & foumir la déclaration de conformité de I'ouvrage a I'amété technique conformément 3 Iarticle 56 du
‘décret du 29juillet 1927, modifié parle décret n*2003-62 du 17/01/2003

Avantla mise en exploitation de I'ouvrage

Dansun délai n'excédant pas trois mois aprésla mise en service de I'ouvrage

En conséquence, la conformité de Pouvrage vis-a-vis de Parrété fechnique restera sous
sa responsabilité jusqu’a délivrance de la déclaration de conformité citée ci-dessus

Dprécise qua cette date
+ Tétatélectrique de I'ouvrage sera conforme au dossier joint auprésent document
+ lecaséchéant,la oules attestations d'achévement de frava: seront réceptionnées
*les travaux seront complétement achevés ou queles travaux ci-aprés resteront & exécuter

Constitution du Dossier en annexe :

Maitre d'ouviage de réalisation ou Ia personne quil JL'Employeur délégataire responsable des accés ou

esignée on représentant
B ILe Responsable de I'Agence Etudes et Travaux:
B ehastien WERSINGER M

[Sgnarre e
‘Edité le 20 novenibre 2014 Par Djamel MANKOUR Signature

e document n'a pas été validé

L'Employeur délégataire ou son représentart sus signé, demande & M. (ouson
remplagant) Chargé d'Exploitation de mettre en exploitation I'ouvrage décrit ci-dessus 2 compter de la date
‘mentionnée ci-dessus
Tcharge le chargé d'exploitation en particulier

- de e prendre en compte sur les schémas et camet debord de I'exploitation

- de respecter s consignes et procédures e mise en exploitation en vigueur

- de respecterles consignes particuliéres jointes auprésent document

s 2t le dossier en annexe 3 M.

1sur3 | Mots:Se4 | Francais (France) |




Récapitulatif des actions pour un envoi DMEO via e-Plans

	Etape
	Qui
	Quoi

	1
	CA
	Préparation dossier AREX sous e-Plans

	2
	CA
	Préparation courrier DMEO sous IEP (enregistrement uniquement)

	3
	CA
	Demande de validation DMEO

	4
	MR
	Validation de la DMEO via IEP en cliquant sur « envoyer e-mail et imprimer »

	5
	IEP
	DMEO déposée dans e-Plans


Dossier AREX

Le CA vient déposer les documents dans l’espace FDO – FDO Datée – FDO Datée :

· Phasage travaux

· Demande de code GDO. Ce courrier est récupéré d’IEP lors de sa création.

· Plan Géocutil
Les autres documents nécessaires à l’établissement du dossier AREX (plans, DMEO…) sont disponibles sous e-Plans à différents espaces. Le CA vient alors notifier la mise à disposition du dossier AREX en cliquant sur « CA au BEX ».
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L’AREX va alors vérifier la complétude du dossier et renvoyer son accord ou ses observations via le courrier IEP « AREX Retour Dossier AREX » reçu par le CA et déposé dans l’espace FDO – FDO Définitive – FDO Définitive. En cas d’observations, le CA doit alors procéder aux corrections du dossier AREX nécessaires.

Liste des documents, ainsi que leur emplacement sous e-plans.

	Document
	Onglet sous e-plans

	Plan de situation avant / après travaux
	Travaux – Plan Travaux

	D.M.E.O.
	Travaux – Plan Travaux – DMEO – DTE

	Plan des travaux et de dépose
	Travaux – Plan Travaux – Fichiers plan travaux

	Phasage travaux HTA
	FDO – FDO Datée – FDO Datée

	N° code GDO
	Fiche ADEFolie & Fiche Poste – Fiche Poste

	Plan Géocutil Avant/Après travaux
	FDO – FDO Datée – FDO Datée


Mise en Exploitation et Dossier carto

Plan minute, AAT et cotation accessoires
Une fois les travaux terminés, le prestataire dépose les plans minute et plans PGOC (avec les fichiers de point GPS et fichiers DGN associés), ainsi que les fiches de confection des accessoires et les AAT. Il notifie alors le CA qui viendra faire un contrôle du plan minute.
[image: image28.png]€ e-Plans - AC22/028914 - Mise en exploitation - Windows Intemet Explorer Te—— - ——

-~ T -8

S Favoris s <@ Ing-e-Pilot PGl ] e-Travaux ] e-Plans - Se connecter ] PGIGTA ] MOA-Pilt

Acces rapide afaire

Affaire : AC22/028914 - Affaire TEST e-PLANS Picardie - A ne pas supprimer
Adresse : 47 rue Charles de Muyassert 02160 Barbonval | RIP :MANKOUR Djamel
Retour d'étude : 08/04/2014 | Début travaux (réalisé) : 2011012014 | Fin travaux (repli chantier) (réalisé): 27/10/2014 | Wiise en exploitation (prévu) : 24/06/2014

AAT + Plan minute informatisé PDF (17 Plan minute DGN et fichiers associés ('
Rattacher des fichiers Rattacher des fichiers

Dossier CARTO pdf &

Contrdle plan minute [ Envoi au CA

Mise en exploitation

PMEO, AMEO et AMHEO

e e ——————p e R

Dossier C13-100 et Consuel

Ajouter une tranche

Cotation accessoire raccordement (%7
DTDICT Rattacher des fichiers

Fiches ADEFolie & Fiche poste.

Fenr e

Synthése échanges Ajouter une tranche

Historique affire
A RESE T Qtistorique |  Debug afiaire | | &, Adopter personnalité

A propos de | Version R2.0.16905 (e71825) | Adopter personnalité

(@ intenvenants

B Fiche de jalonnement

& @ Internet | Mode protégé : activé




A l’issue du contrôle le CA doit alors Accepté ou Refusé le plan minute sur la base d’une grille de contrôle. Le prestataire reçoit alors une notification sur le résultat du contrôle. En cas de refus, le prestataire doit alors apporter les modifications qui s’imposent et émettre un nouveau dossier pour validation.
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La cotation des accessoires (par le prestataire ou le GIR) peut être dissociée du plan minute. Dans ce cas, la cotation des accessoires de raccordement est envoyée au cartographe via l’espace Mise en exploitation – Plan Minute et AAT – Cotation accessoires raccordement, en cliquant sur « Envoi au Cartographe ».
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PMEO, AMEO et AMHEO

L’édition des PMEO totale et partielle se fait sous IEP sans impression papier. La PMEO n’est valide que lorsque celle-ci a été signée électroniquement par l’auteur du document en indiquant « Oui » dans le champ « Souhaitez-vous signer électroniquement le document. Cette action appose alors le nom de la personne éditant le courrier, la date et la mention « signée électroniquement ». 
ATTENTION : Si le champ est renseigné à « Non », la PMEO ne sera pas considérée comme validée et portera la mention « Document non validé »
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Lien (=-Plans) Constitution du dossier en annexe 7
Piéces Jointes 1P

Clients (1)
Domnées raccordement “|»

vRG Observation(s) sur louvrage

lLe chargé daffaire Monsieur Sébastien WERSINGER ® [ | sebastien.wersinger@erdf-grdf.fr

[aescripeion =

Eval. de chantier (0)
Contréles - Ecarts (0)
RCTIONS
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Souhaitez-vous signer o lo
VOIR LE DOCUMENT =[5 Giectroniquement le document >
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Attention ! Si vous décochez une piéce jointe spécifique au courrier,
celle-ci sera supprimée de I'application lors de I'enregistrement du courrier.
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NB : Cette action engage la responsabilité de l’auteur au même titre qu’une signature manuscrite.

Le courrier est alors envoyé au guichet de l’AREX ainsi que dans l’espace Mise en Exploitation – PMEO, AMEO et AMHEO – PMEO, AMEO et AMHEO. L’Article 13 étant rattaché à la PMEO, celui-ci est également déposé automatiquement sous l’espace correspondant dans e-Plans.

L’AMEO est éditée de la même manière par l’AREX et se déposera dans le même espace.

Dossier carto

Le CA prépare le courrier IEP« MOAR Dossier mise à jour cartographie ENR105 » sous IEP et enregistre le courrier uniquement. Une fois que le courrier et que les documents nécessaire pour le dossier carto ont été déposés dans e-plans (voir ci-dessous), le CA fait valider son dossier par son responsable. L’édition du courrier IEP viendra alors apposer la mention « signé électroniquement » suivi du nom de la personne ayant édité le courrier. Le courrier validé vient alors se déposer sous e-plans dans l’espace Mise en exploitation – Dossier cartographique. Le jalon IEP « envoi du dossier cartographique » est mis à jour, et le guichet carto reçoit une copie du courrier, lui indiquant que le dossier carto est prêt.
Compléter le dossier carto :

Les différents éléments constitutifs du dossier cartographique sont mis sous e-Plans au fur et à mesure de la vie de l’affaire, seul les documents suivants :

· Copie écran MES FIEC

· Liste des références clients pour les C5

Doivent être mises à disposition. Vous avez alors la possibilité de les joindre au courrier IEP, ou de les déposer manuellement dans l’espace Mise en Exploitation – Dossier cartographique – Dossier carto

Récapitulatif des actions pour l’envoi d’un dossier carto

	Etape
	Qui
	Quoi

	1
	CA
	Prépare son dossier carto en rajoutant les pièces manquantes sous e-Plans

	2
	CA
	Prépare le courrier ENR 105 sous IEP et l’enregistre

	3
	CA
	Demande de validation dossier carto

	4
	MR
	Vérifie le dossier carto sous e-Plans et envoie le courrier ENR 105

	5
	IEP
	Met à jour le jalon « envoi dossier cartographique » et notifie le guichet carto

	6
	CARTO
	Réceptionne la demande et contrôle le dossier carto sous e-Plans


Pour les dossiers nécessitant la création de code GDO, lors de l’édition du courrier IEP « Demande de code GDO », la fiche poste est initialisé par la Cartographie, qui vient la mettre à disposition dans l’espace Fiche ADEFolie & Fiche poste – Fiche Poste – Fiche(s) postes HTA/BT. Le CA sera notifié au moment de la mise à disposition de la fiche poste, s’il y à plusieurs fiches, une ligne sera créée pour chaque poste. Il pourra alors la récupérer, remplir les informations demandées, puis la redéposer sous e-Plans.
[image: image32.png]é e-Plans - AC22/028914 - Fiches ADEFolie & Fiche poste - Windows Internet Explorer

= (8] s/ plrs At apemL Bt

© g Favoris | g5 <@ Ing--Pilot PGl ] e-Travaux ] e-Plans - Se connecter ] PGIGTA ] MOA-Pilot

Acces rapide afaire

Affaire : AC22/028914 - Affaire TEST e-PLANS Picardie - A ne pas supprimer
Adresse : 47 rue Charles de Muyassert 02160 Barbonval | RIP :MANKOUR Djamel
Retour d'étude : 08/04/2014 | Début travaux (réalisé) : 2011012014 | Fin travaux (repli chantier) (réalisé): 27/10/2014 | Wiise en exploitation (prévu) : 24/06/2014

Mise en exploitation

Fiches ADEFolie & Fiche poste

Fichiers Divers

Synthése échanges

&) Historique affaire

‘ Fiche ADEFolie et plan de pré-

foliotage

he(s) poste HTA/ BT [Admin] [D]

N Nom poste
ASAISR ASAISR

@tiistorique | Debug aflaice | | &, Adopter personnalité

A propos de | Version R2.0.16905 (e71825) | Adopter personnalité

Fi

ier

Choisissez un fichier

(@ intenvenants

B Fiche de jalonnement

Délais écoulé

Aucun...oisi | 58 jour(s) Q

Demande Fiche Po

@ Intemet | Mode protégé : activé @~




Pièces constitutives d’un dossier carto :

	Document


	Où

	Plan de situation avant / après travaux 
	Plan Travaux

	Plan(s) PGOC et fichiers associés ou R.A.T certifié(s) conformes
	Plan Minute et AAT

	 Copie Ecran MES FIEC
	Dossier Cartographique

	Positionnement C5 ou C4
	Plan Minute et AAT

	Liste des références C5
	Dossier Cartographique

	N° IDC C4
	Fiche ENR 105

	Fiche poste 
	Fiche poste

	Accessoires
	Plan Minute et AAT

	AMEO
	PMEO, AMEO et AMHEO

	AMHEO        
	PMEO, AMEO et AMHEO


Ajouter une pièce jointe dans un courrier IEP

Pour pouvoir ajouter une pièce jointe dans un courrier IEP, l’un au moins des destinataires doit être cochés « par e-mail ». Il suffit alors de cliquer sur « ajouter pièce jointes », et d’aller chercher les pièces jointes voulues sur votre ordinateur.
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Entreprise travaux désignée

Pensez a joindre I'APS 3 ce courrier |
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E Date Demande Levé

Bureau d'étude désigné

PIECES JOINTES A RATTACHER AU MAIL

Attention ! Si vous décochez une piéce jointe spécifique au courrier,
celle-ci sera supprimée de I'application lors de I'enregistrement du courrier.
Les piéces jointes spécifiques sont supprimées apres I'envoi du courrier
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Gestion des points d’arrêts et contacts
À tout moment, les prestataires ou le CA ont la possibilité de créer des points d’arrêts ou des contacts. Un point d’arrêt nécessite un traitement de la part de celui qui le reçoit, alors qu’un contact n’est là que pour tracer une information importante.
NB : La fonction point d’arrêt sera d’autant plus importante pour pouvoir justifier un avenant à une commande ou un changement de solution technique par exemple. Le contact, permettra de répertorier une information importante et visualisable par les différents intervenants du dossier.

La création d’un contact peut se faire dans les espaces Etude – Plan pour accord, Etude – Récépissé et plans des DT, Travaux – Plan Travaux et Mise en exploitation – Plan Minute et AAT. Pour générer un PA/Contact, il suffit de cliquer sur le bouton :

La fenêtre suivante s’ouvre :
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Pour créer un PA, il suffit de cocher la case, sinon cela génère un contact uniquement.

Le résumé des PA/contacts se situe sur le côté droit des espaces correspondants. Les éléments sur fond gris sont ceux ayant déjà reçu une réponse ; les autres éléments sont en rouge.
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Pour répondre à un PA, il suffit de cliquer dessus, d’y apporter une réponse et de cliquer sur « Répondre ». Une notification automatique à l’émetteur du PA est alors envoyée. Vous avez également la possibilité d’y joindre des pièces jointes.
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Améliorer le fonctionnement d’e-plans sous IE9

Contexte :

La montée de version d’internet explorer en V9 sur les postes ERDF provoque des problèmes de fonctionnement d’e-plans.

En effet, cette montée de version désinstalle par défaut des modules complémentaires qui permettaient à e-plans de bien fonctionner sur les postes ERDF.

Sans ces modules, certaines fonctionnalités ne peuvent plus être exécutées.

Afin de résoudre une majorité des problèmes, il faut désactiver un filtre installé par défaut.

Méthode :

Chaque utilisateur se connecte à e-plans.

Dans la barre d’adresse, il doit cliquer sur cette icône :
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Il doit alors cliquer sur « Désactiver le filtrage active X » :
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Ce paramétrage est alors enregistré pour les prochaines connexions. Par contre, si une MAJ du programme est envoyée à distance par les équipes informatiques, il se peut que le paramétrage soit à refaire.

PS : le drag&drop ne fonctionne plus sous IE9 sans les modules complémentaires et cela ne pourra pas être corrigé.
5





4





3





2





1





1





2





3





2





1








