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Objectif : 
Rechercher un stage en entreprise pour le mois de juin : ……………………………………...
Site WEB à visiter : www.7etapespourtrouverunstage.com + 
Aller sur Google et écrire : lettre de demande de stage (Il y a plein de site avec des exemples de courrier. Il faut impérativement les modifier pour les personnaliser)
· Mots clefs que l’on doit trouver dans la lettre de demande de stage.
· En 2nde Bac Pro S.E.N
· L.PO. CHEVROLLIER à ANGERS.

· Stage de …………. Semaines, du  (dates de stage) au             obligatoire pour l’obtention du diplôme.
· Mettre en pratique et développer mes compétences acquises durant ma formation.

· Parler de vos stages les années précédentes. Ce qu’ils vous ont apportés, découvert… (Ponctualité, pénibilité, relationnel avec les clients, les pratiques professionnelles, l’outillage utilisés…)

· Présenter votre intérêt pour l’entreprise choisie.
· Vous pouvez proposer un rendez-vous.

· Demande de stage par internet.

· Insérer en pièce jointe votre lettre de demande de stage.
· Objet : Demande de stage
· Exemple de message :

Monsieur,

· Je suis en 2nde Bac Pro SEN au L.P. CHEVROLLIER à ANGERS.
Vous trouverez, ci-joint, ma lettre de demande stage pour le mois de juin.
· Proposer un rendez-vous.
Dans l’attente de votre réponse,

je vous prie de croire, Monsieur,  l’expression de mes salutations distinguées.
· Demande de stage par téléphone.

Le son de votre voix doit être limpide, sans hésitation, et, suffisamment forte… Il faut être positif.

· Se présenter.

· Indiquer sa classe et son établissement.

· Mentionner que vous rechercher un stage pour la période du ………………….. au ………………………..

· Stage obligatoire pour l’obtention du diplôme.

· Narrer les éléments d’une partie de votre courrier.

· Si vous avez une réponse positive, demander les coordonnées de la personne à qui vous devez envoyer le courrier avant de raccrocher.

· Proposer un rendez-vous.

Exemple de courrier
Police à utiliser : Times New Roman 12

Alinéa au début de chaque paragraphe + Sauter une ligne entre chaque paragraphe
Prénom NOM

Adresse

Code postal + Ville

Tel : 02
Tel : 06

Email : (Uniquement si vous l’utilisez régulièrement)
Le, (Insérer la date automatiquement)
NOM DE L'ENTREPRISE
Objet : Demande de stage

Pièces Jointes : CV + Liste des compétences

Madame, Monsieur,

Je suis en 2nde Bac Pro S.E.N au lycée professionnel Chevrollier à ANGERS. Je dois effectuer un stage de … semaines, du … juin au … juillet 2014.

Ce stage me permettra de mettre en pratique et développer mes compétences acquises durant ma formation dans la préparation, l’installation et la mise en service de systèmes électroniques
Lorsque j’étais en 3ème, j’ai effectué un stage d’une semaine dans l’entreprise…

(Parler de vos stages les années précédentes. Ce qu’ils vous ont apportés, découvert… Ponctualité, pénibilité, relationnel avec les clients, les pratiques professionnelles, l’outillage utilisé…)
Exemple : Lorsque j'étais en troisième, j'ai effectué un stage de 3 jours dans l'entreprise Gelec Entre-Prise à Beaucouzé. J'ai travaillé sur deux chantiers d'entreprises. J'ai posé des luminaires sur un plafond en brique en utilisant une perceuse et des chevilles appropriées. J'ai changé des néons, puis, j'ai été voir deux chantiers dans deux maisons neuves. Personnellement, avec mon père, j'ai eu l'occasion de déplacer des interrupteurs et des prises de courant. J'ai aussi supprimé une prise téléphonique après avoir cassé un mur en plâtre puis j'ai posé une boite de dérivation cloison sèche encastrée dans le mur.

Votre entreprise spécialisée dans le domaine de l’installation d’alarme (réparation informatique… ou tout autre domaine du SEN) correspond au domaine de ma formation et devrait me permettre de découvrir les applications professionnelles de ma spécialité de baccalauréat professionnel.
Je me tiens à votre disposition pour de plus amples renseignements.

Phrase de politesse, exemple :
Dans l’attente de votre réponse,
Je vous prie de croire, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

Prénom NOM











Signature
Exemple de C.V.

NOM Prénom 

Adresse

CP COMUNE

Tél : 00 00 00 00 00

Tél : 00 00 00 00 00

e-mail :
15 ans (30/05/1997)

RECHERCHE DE STAGE EN SYSTEMES ELECTRONIQUES
DU 2 JUIN AU 5 JUILLET 2014

EXPERIENCES DU MILIEU PROFESSIONNEL 
Nom de l'entreprise : GELEC ENTRE-PRISE BEAUCOUZE.

Duré du stage : 3 jours (du 01/02/2012 au 03/02/2012).

Les activités faites : J'ai travaillé dans deux chantiers d'entreprises. J'ai posé des luminaires sur un plafond en brique en utilisant une perceuse et des chevilles appropriées. J'ai changé des néons, puis j'ai été voir deux chantiers dans deux maisons neuves.

PARCOURS SCOLAIRE
· 2012-2013 : Seconde BACPRO Systèmes électroniques Numériques au lycée Chevrollier à Angers.

· 2011-2012 : Troisième au Collège François Rabelais. 

Obtention du Diplôme National du Brevet (mention Assez Bien).

DIVERS
· Visite du chantier de la salle Aréna-Loire à Trelazé (décembre 2012).

· Visite du salon ARTIBAT 2012 à Rennes

· Formation de Premier Secours Civiques de premier degré (PSC1)

· Formation de Prévention des Risques liés à l'Activités Physiques (PRAP)

· Habilitation électrique : B1V

LOISIRS
Football (Sporting Club Beaucouzé)
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