comptabilite, finances, administration
Royer Damien / 24 Ans / 42 rue de Bapaume - 59169 Férin / 06.83.69.41.40. / damien-royer59169@hotmail.fr
Expériences professionnelles
AVRIL 2013 – MAINTENANT : Comptable Fournisseurs – Veolia – Arras
· Suivi d'une partie de la facturation, de la réception jusqu'à la mise en paiement.
JANVIER 2013 : Comptable Fournisseurs – Atos Worldline – Seclin
· Enregistrement d'une partie des factures fournisseurs. 

Mars – Aout 2012 : Comptable –  L'équipier –  Lesquin
· Comptabilité Fournisseur :

· Suivi de la facturation, de la réception jusqu'au paiement. 

· Réception téléphonique des fournisseurs. 

· Comptabilité Client :

· Envoie des factures.

· Encaissement des règlements clients.

· Relances papiers et téléphoniques.

· Comptabilité Générale : 

· Opérations de trésorerie : calcul CA journalier, états de rapprochement.

· Gestion du courrier entrant et sortant.

· Mise à jour de la base de donnée clients.
· Cut-off mensuel.

Avril – septembre 2011 : Comptable  –  Nyrstar  –  Auby
· Comptabilité Générale :

· Opérations de trésorerie : enregistrements des opérations, états de rapprochement.
· Enregistrement de pièces comptables.

· Comptabilité Fournisseur :

· Vérification concordance bons de commandes et bons de livraisons.

· Paiement des factures fournisseurs.
Avril – Octobre 2010 : Comptable  –  MSA (Mutualité Sociale Agricole)  –  Capinghem
· Comptabilité Client : 

· Suivi et encaissement des paiements (chèques et espèces) des adhérents ;

· Remboursement et/ou affectation des RAC (Recettes A Classer).
· Comptabilité Générale :

· Enregistrement de pièces comptables (BVM, Bordereau de Versement Mensuel).

· Travaux de reporting de données pdf (Adobe) sous forme de tableaux Excel.

· Résolution de problèmes que présentent les adhérents ou entreprises au téléphone.
Novembre 2008 : Stagiaire Comptable  –  Mairie  –  Sin-le-Noble

· Etablissement de bons de commandes.

· Enregistrement de factures.

· Établissement de mandats pour paiements.
Juin – aout 2008 : Stagiaire puis Employé Comptable  –  Auchan  –  Sin-le-Noble
· Enregistrement de documents comptables.

· Suivi de factures.

· Gestion du courrier.

· Gestion des bons de prélèvement.
Domaines & compétences
Facilité d'adaptation. Oreille attentive. Mémoire visuelle. Esprit logique et analytique. 
Logiciels maitrisés :  Word, Excel, Access.
Logiciels manipulés : Sage, Ciel, Oracle, Nemausic, AS400, SAGA, Citrix, SAP, Dafi, Perspective.

Langues : Français, Anglais correct, Allemand niveau scolaire.
Formation
2007 – 2009  -  BTS CGO (Brevet du Technicien Supérieur en Comptabilité et Gestion des Organisations) avec                          obtention du diplôme – Lycée Arthur Rimbaud, Sin-le-Noble.
2004 – 2007  -  Baccalauréat filière STG (Science et Technique de la Gestion) Spécialité Comptabilité, Gestion et Finances avec obtention du diplôme – Lycée Arthur Rimbaud, Sin-le-Noble.
Centres d’intérêt

Je suis musicien et professeur bénévole depuis 14 ans au sein de la fanfare municipale de Férin. Je participe à la vie associative qui découle de ce bénévolat. J'apprécie beaucoup les sorties et les voyages culturels. J'ai déjà eu l'occasion de visiter plusieurs pays et ai participé à un programme d'échange avec une famille Londonienne. Je suis également friand de toute nouvelle activité que l'on pourrait me proposer. J'aime le cinéma ainsi que les romans fantastiques et de science-fiction. Je suis titulaire du permis de conduire et possède un véhicule. 

