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Lesieux Patricia

6 rue de la manutention

62500 Saint Omer

Mobile      : 06.67.56.43.23

Téléphone : 03.21.12.06.13

e.mail : lesieux.patricia@yahoo.fr
Permis B Véhicule

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

2012 : C.D.D Camaris à Longuenesse :



( Chargée Clientèle

2009-2011 : C.A.E de 2 ans à l’école primaire Jules Verne Wulverdinghe :



( Accueil téléphonique et physique



( Prise de note et compte rendu de réunion


( Organisation de réunion


( Traitement de texte



( Courrier, e.mails

2008 : C.D.D. de 4 mois à Delkor Midsomer Norton (Angleterre) :



( Transfert de documents papier vers ordinateur



( Traduction de documents français vers anglais



( Comparaison de prix

2005 à 2007 : C.A.E de 3 ans au Lycée de l’Aa  Saint Omer : 



( Accueil téléphonique et physique



( Registre des comptes de trésorerie (caisse)



( Traitement de texte. Tableur



( Enregistrement de chèques / préparation des chèques



( Courrier (affranchissage, réception)

FORMATION

2012 : 5 mois Formation Web et pré-presse au Cueep de Calais.



Projet création de site internet (html/css)



Création d’animation (flash)



Réalisation d’affiches publicitaire (Illustrator/Photoshop)



Photomontage (Photoshop)



Mise en page de document publicitaire (Indesign)

2003 : 1ère année G.A.C.O (Gestion Administratif et Commerciale) à l’I.U.T de Longuenesse.

2002 : BAC PRO Secrétariat (mention assez bien) au Lycée Monsigny de Saint Omer.

CONNAISSANCES

Word.

 Excel.  
Access.

 Power Point.

Ciel Compta.
Photoshop.
 Illustrator.
  Indesign. 
Flash.        html/css.
DIVERS

Dessin.      Lecture.       Photomontage.      Jeux Vidéo.

